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WARSZTAT PRACY

CzcioNKl

Uzywamy ponizszych czcionek:

e Carita Bold — autor, tytut ksigzki, tytuly rozdziatéw, numer strony,

e Times New Roman — tekst podstawowy,

e Segoe Ul (czcionka standardowa) — koto Dhammy.

Czcionke Carita Bold nalezy sobie najpierw zainstalowa¢ w systemie (dla
Windows: $ciggamy plik czcionki do tymczasowego katalogu, klikamy go i
na podgladzie szukamy opcji Zainstaluj; po instalacji usuwamy tymczasowy
katalog).

Przesytajac plik PDF do drukarni dobrze jest zataczy¢ pliki czcionek (na-
wet te standardowe), aby drukarnia uzyskata doktadnie ten sam efekt.

NARZEDZIA

Edytor tekstéw — do przygotowania i obrobki formatu zrédlowego
DOCX. Potrzebna jest funkcja tworzenia plikdéw PDF w formacie PDF/A (=
PDF 1.4 — ten format jest wymagany przez drukarnie). Edytor MS Word
(wersja od 2007 wzwyz) potrafi stworzy¢ plik PDF/A, wigc nie trzeba narze-
dzi dodatkowych. Jesli kto$ preferuje uzycie innego edytora (np. Libre Of-
fice, Open Office), to nie ma przeciwskazan (choé¢ format DOCX przygoto-
wany przez te edytory czasami gubi elementy formatowania), o ile zapewni
sobie mozliwo$¢ stworzenia plik PDF/A (narzedzia dodatkowe).

Calibre —narzgdzie do  wykonania konwersji  (https://calibre-
ebook.com/download) oraz drobnych korekt.

SZABLONY

Poradnik uzupetniony jest o dwa szablony:
Theravada-1802.dotx — pelny szablon ksigzki wraz ze standardowymi
rozdzialami uzupehiajacymi
Theravada-ebook-1802.dotx — style uzywane w e-ksigzkach
Szablony nalezy wgra¢ do folderu (domys$lng lokalizacje szablonéw oso-
bistych mozna sprawdzi¢ i zmieni¢ na ekranie Opcje / Zapisywanie):
e Word 2013: Moje Dokumenty / Niestandardowe szablony pakietu Office
— beda dostepne pod Wordem w opcji Plik / Nowy / OSOBISTE.
e Word 2017, 2010: /Users/.../AppData/Roaming/Microsoft/Win-
dows/Templates — beda dostepne w opcji Plik / Nowy / Moje szablony.



l(ONFlGURAC]A CALIBRE PRZED KONWERSJA

Wybieramy opcje: Ustawienia / Konwersja / Opcje wspdlne / Wyglgd /

Czcionki
Zaznaczamy 4 checkboxy:

Prectwarzanic
./ Heurystycme

-’tf’ Ustawier stony

= | Wykrywanie
| struicury

spis
treici

Wyszulej
&%

Zmie

by darpine

|@ Opcje wspolne i verss 260 -suor wovs coms

Codonki | Tekst  Uked | Stylng | Tranclormy siyle
i skal] roamian czconsk.

|Basa font size: o0pk T

ez rezmiars ezdon 3
i e heghe: 1200% |3

Line height: copt %

bed forcfamiy: Wowberz by conks | €
v

v

v

V. et gy

Naciskamy Zastosuj, aby uzy¢ podczas konwersji.

Wybieramy opcje: Ustawienia / Konwersja / Opcje wspdlne / Ustawienia

strony

Wybieramy profil wyjsciowy Generic e-ink HD:

.‘ Wyglad

Pyt ustavaersa gomysine

& Opqje wspolne «

liore wersa 1110 — autor: Ko Goyal

Preil wsciews.

opis profily

Marginesy
Cybook 61
Cybook Dus
Detauit Inpur Prefie Lewy: 50 pit
Hanlin V3
Hanlin V5

Gérny: 50 pt
IRex Digial Reser 1000
IRex Digial Hezcer 510
Kincte Brawy 50 pkt
Microsct Readicr
Mobipeaket Books

Doin: 0 pit

Sary Reader
Sor Beades 300,

Q0drzue | |+ Zastos

Naciskamy Zastosuj, aby uzy¢ podczas konwersji.



Wybieramy opcj¢: Ustawienia / Konwersja / Opcje wspdlne / Wyglgd /
Transformuj style

Whisujemy 4 reguty:

family-font jest rowna ,, Calibri” — Usun whasciwo$é

family-font jest rowna ,, Calibri”, sans-serif — Usun wiasciwo$¢
family-font jest rowna Calibri — Usun wtasciwosé¢

display jest rowna none — Usun wtasciwosé

Naciskamy Zapisz, aby zapisa¢ (pod dowolng nazwa):

-] Opcje wspolne cibre werss 3170 — svtor Kovd Goyal

m Coionki | Tekst | Uklad | Ostylowanie | Iransformujstyle

Tu mazna okresic reguly transformowania stylow. Kiiknij przycisk .Dodaj regule”, by 2aczac.

Praetwarzanic Mozesz mieni¢ stniejaca regule kikajac j dwuksotnie
heurystyczne
Dodaj regule =Lisus reguledy)
DY Jezel whasciwosé font-fomiy est réwna "Calbri” -
p e
%— Wylaywanle Jezeli wiadciwosé font-family jest réwna “Calibri”, sans-serif
G struktury ! v .

Usuf whasciwoi

=) e
treci
Jezeli whatcwosc font-fomily jest réwna Calibri

Usut wiasciwost
Wyszukaj
izastap

Jezeli wisscwost dispiay jest réwna none
Usuf wiasciwose

v

Bisportu | | Importyj | Testu) reguly. Zopisz | | Weayta) v

EPrzywroc ustawienia domysine odruc | | v Zastc

Naciskamy Zastosuj, aby uzy¢ podczas konwersji.



Wybieramy opcj¢: Ustawienia / Opcje wyjsciowe / Wyjsciowy EPUB

Zaznaczamy checkbox:

A alivre -

[P vy o
E—
[[Ipem—
8| wyciony Moet
& wisdomyszws
[ witciowy 708

‘} Wéelowy POF

A Opcje wyjiciowe i w1160 s ot o

QPrrywroe ustawienia domytine

Nie diel pray znaku praetamana swony

Tyl walawianego spis e
Driel pi wigksze iz x0xm

Q0dme| v/ 7aon

Naciskamy Zastosuj, aby uzy¢ podczas konwersji.

Wybieramy opcj¢: Ustawienia / Opcje wyjsciowe / Wyjsciowy MOBI
Wybieramy nast¢pujace ustawienia:

A calibre -

< Wyjéciowy EPUB
T Wyjiclowy DOCK
I wyisclowy FB2
!7 Wyjéciowy LRF
-

8 Wyjsciowy AZW3
) wiyjsciowy POB

j> Wyjéciowy POF

Pizywroe ustamienia domysine

A Opcje wyjSciowe coibre werja 3160 - autor Kevid Gosal

TV iz spisu trescs

lqcz kompresie zawartosc pliku
e Kindle

ie codavea; spisu resci do ksigzia

Unieté wygenerowany spis treci na poczatius a nie na kodicu ksizki
Nie unaglednia) marginestw

Uzyi pola author sort jako autora

Hie kowentuj obraztw do JPEG (maze powodonaé prablemy 2 ich wybwietianiem w st

TIyp pliku MOBL
UWAGA Niektore urzgdzenia Kindle v BBSTagUjg nowych formatow MOBIL fesli chcesz 1
JBL

praekenwenty] KSiatke na fOrmat AZW,
Eiykieta dla osobistego dokum

Wigez udegtepnianie zawancdci TTaceboak itp. UWAGA: wilgeza synchro

Qourue | [ zastosul

Naciskamy Zastosuj, aby uzy¢ podczas konwersji.



FORMATY POSREDNIE | DOCELOWE

W czasie pracy przygotujemy kilka formatow posrednich, ktore warto za-
pamigtaé, aby ewentualne pozniejsze poprawki byly proste:

DOCX-Tekst — wyczyszczony tekst zrodlowy, tzn. uzywajacy docelo-
wych stylow akapitow, ale bez strony tytutowej, spisu tresci i rozdziatow do-
datkowych (,,0 Autorze”, ,,Fundacja ...”, ,,Naktadem ...”).

DOCX-Baza — pelny tekst bazowy ksigzki = DOCX-Tekst + strona tytu-
lowa + strona redakcyjna + spis tresci + wszystkie rozdzialty dodatkowe +
metadane + narzucony format stron i podzial na sekcje.

DOCX-Druk — tekst do wydruku (ksigzka drukowana) = DOCX-Baza +
numer ISBN ksigzki + sktad pod ksigzke drukowana (koto Dhammy na dole
strony, czasami bez, liczba stron dostosowana do arkuszy drukarskich = cza-
sami co$ trzeba usuna¢, badz $ciesnic¢, albo doda¢ pusta strone).

DOCX-PDF - tekst zrodtowy e-ksigzki PDF = (prawie ostateczny)
DOCX-Druk + numer ISBN e-ksigzki + oktadka czotowa + oktadka kon-
cowa.

DOCX-Ebook — tekst zrodtowy e-ksigzki EPUB i MOBI = DOCX-Baza
+ numer ISBN e-ksiazki + oktadka czotowa + oktadka koncowa.

Z powyzszych formatéw posrednich uzyskujemy formaty docelowe:

PDF-Druk — PDF dla drukarni = DOCX-Druk zapisany (pod Wordem)
jako PDF.

PDF — PDF do czytania = DOCX-PDF zapisany (pod Wordem) jako
PDF.

EPUB — e-ksiazka w formacie EPUB = DOCX-Ebook skonwertowany
(pod Calibre) do formatu EPUB.

MOBI — e-ksigzka w formacie MOBI = EPUB skonwertowany (pod Ca-
libre) do formatu EPUB.



FORMAT KSIAZKI

Ten poradnik jest sformatowany zgodnie z ponizszymi zaleceniami,
mozna go wigc wykorzystac jako dokument wzorcowy ksiazki do druku. Aby
unikna¢ dodatkowej pracy (dostosowania formatu) dla e-ksigzek uzywamy
tego samego formatu (de facto dot. tylko e-ksigzki w PDF).

Wykorzystanie szablonow Word (Theravada.dotx i Theravada-
ebook.dotx) zapewnia prawidtowe ustawienie wszystkich wymiarow i sekcji,
wigc nie ma potrzeby ich ustawiania. Gdyby jednak zaszta taka potrzeba, po-
nizsze rozdziaty opisuja sposob ustawienia réznych elementéw formatu.

PopzIAL NA SEKCJE

Sekcja 1

e brak nr strony !!

e 1. strona to strona tytulowa: autor, tytul, kolo Dhammy, rok,

e 2. strona to strona redakcyjna: czcionka nie wicksza, niz tekst podsta-
wowy,

e 3. (i czasami 4.) strona: spis treSci — Umieszczony mniej wigcej w po-
lowie strony, trochg w gore (na pewno nie zaczynamy od gory).

Sekcja 2

e strony parzyste i nieparzyste = numer strony z lewej lub z prawej,

e numer strony dosuniety w poziomie do krawedzi tekstu, w pionie
lekko blizej tekstu, niz brzegu kartki,

e numeracja zaczyna si¢ od 4 (lub 5) — liczymy od strony tytutowe;j.

Sekcja 3

e brak nr strony !!

e jednastrona: O Autorze,

e jedna strona: Fundacja ,,Theravada”,

e jedna strona: Naktadem Fundacji ,,Theravada” ukazaly si¢.



Naglowki strony (parzysty i nieparzysty) sa wspolne dla trzech sekcji (pu-
ste, tzn. zawieraja jeden pusty wiersz o stylu Nagtéowek), natomiast stopki
(parzysta i nieparzysta) — inne dla kazdej sekcji:

10

Ustawienia strony -

p— B

Marginesy Papier Uklad ‘

Sekgja

Nowa strona

Pomin przypisy koficowe

Poczatek sekgji:

Naghéwk i stopk

Inne na stronach parzystych i nieparzystych
[ | inne na preroeze =
Nagtéwek: |05 cm

Od krawedzi:
0,5 cm

Stopka:
strona

Wyréwnanie w pionie:

Podglad

Caly dokument EI

Zastosuj do:

Do géry [

l Numery wierszy... ] [ Obramowanie... ]

Ustaw jako domyslne

o] )

WYMIARY STRONY, MARGINESY

Wyliczenie wymiaréw dokumentu do druku (wymiary podane w cm):
docelowy rozmiar ksigzki: AS, tzn. 14,8 x 21,0
rozmiar strony w edytorze: AS + 2 x 0,3 (na $cigcie arkusza) = 15,4 x

21,6

marginesy w edytorze: 0,3 (Scigcie arkusza) + 1,8 (margines dla tekstu
w ksigzce) = 2,1, lewy dodatkowo (cien w ksigzce klejonej) 0,2 =2,3



e margines na oprawg: 0,2, pozycja: z lewej

Ustawienia strony . ———— (R

Marginesy | Papier Ukdad

Marginesy
Gérny: 21cm Dolny: 21cm

Lewy: 23 mm Prawy: 21em

o[ ]| |[s ]

Margines na oprawg: (0.2 cm Pozycja marginesu na oprawe: | Lewy

=8 oofas

Orienta

Pionowa Pozioma I

Strony

Wiele stron: Standardowa |Z|

Podglad H

Zastos do: TR~ |

Ustaw jaka domyzlne [ oK ] I Anuluj ]

e margines od krawedzi (na zaktadce Uktad): 0,5 dla Nagiowka i Stopki

e prawy tabulator w spisie tresci (style Spis tresci N): 15,4 -0,2 —2,3 -
2,1=10,8

e czcionka: Time New Roman, rozmiar: 10.

WYMIARY E-KSIAZEK

W celu minimalizacji pracy zachowujemy identyczne wymiary dla e-
ksigzki w PDF. E-ksiazki w EPUB i MOBI, przygotowane przez Calibre,
otrzymaja prawidlowe wymiary, tzn. pozbawione zostang podziatu na strony
i statej szerokosci strony. Podziat i szeroko$¢ strony narzuci czytnik w zalez-
nosci od szerokoS$ci ekranu i wybranej czcionki.
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PrzYyGOTOWANIE DOCX-TEKST

DOCX-Tekst to wyczyszczony tekst zrodtowy, tzn. uzywajacy docelo-
wych stylow akapitow, ale bez strony tytutowej, spisu tresci i rozdziatoéw do-
datkowych (,,O Autorze”, ,Fundacja ...”, ,,Nakladem ...”). Na tym etapie
nieistotny jest format strony, wiec tym si¢ nie zajmujemy.

REDAKC]A TEKSTU

Tekst przystany do sktadu powinien przej$¢ juz przez redakcje tekstu.
Jednak czesto zdarza si¢, ze redakcja tekstu jest ograniczona do warstwy je-
zykowej (ortografia, gramatyka, budowa zdania), a nie dotyczy warstwy
sktadu tekstu (znakoéw innych, niz litery i cyfry). Dlatego dobrze jest spraw-
dzi¢, czy uzywamy znakéw typowych dla jezyka polskiego (i w razie po-
trzeby poprawic je):

e znak ’-’ (facznik albo dywiz: klawisz [Num -]) jest uzywany jako tacznik
dwoch wyrazow (zamiast -’ lub *—), bez spacji przed i po znaku, np.:
bialo-czerwony

e znak =’ (potpauza: Ctrl+[Num -]) jest uzywany jako mys$lnik w zdaniu
(zamiast ’-* lub *—), ze spacja przed i po znaku, np.:

... poszedt — nie catkiem przekonany — i skrecit ...

e znak —’ (pauza albo mys$lnik: : Ctrl+Alt+[Num -]) jest uzywany jako
poczatek czyje$ wypowiedzi (zamiast ’-” lub *-’), spacja tylko po znaku,
np.:

... i wtedy powiedzial:

— Dzien dobry! — uchylajqc kapelusza.

Niektore wydawnictwa uzywajg znaku *—” w swoich ksiazkach, dlatego

ten znak tez jest poprawny.

e cudzystowy polskie: ,,cytat” (a nie angielskie: “cytat” lub ‘cytat’).

Nie nalezy sugerowaé sie wygladem tekstu w jezyku angielskim, gdyz
jezyk angielski posiada inne reguty w tym zakresie.

Na koniec nalezy usna¢ zbedne niewidoczne znaki wptywajace na wyglad
tekstu:
e Usuwamy spacje nierozdzielajgce (de facto sg to spacje twarde). Najwy-

godniej zamiang jest wykona¢ funkcja Zamien (Ctrl+H), np.:

Znajdz: [ [s]
A’ mozna tez wybrac¢ z listy rozwijanej w opcji Wiecej /
Specjalne —> Spacja nierozdzielajaca

Zamien na: [] (Spacja)
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e Usuwamy podwdjne spacje (spacja nie stuzy do formatowania wygladu
tekstu!). Najwygodniej zamiane jest wykonaé funkcja Zamier: (Ctrl+H),
zamieniajac dwie spacje na jedng. Zamiang¢ powtarzamy kilka razy, az
usuniemy wszystkie podwojne spacje.

e Zamieniamy znak recznego podziatu wiersza (enter migkki) >+’ na znak
akapitu (enter zwykty). Najwygodniej zamiang jest wykona¢ funkcjg Za-
mien (Ctrl+H), np.:

Znajdz: [*1 [0

A’ mozna tez wybraé z listy rozwijanej w opcji Wigcej /
Specjalne —> Reczny podziat wiersza

Zamienna: [] [p]

Ap’ mozna tez wybra¢ z listy rozwijanej w opcji Wiecej /
Specjalne —> Znak akapitu

FORMATOWANIE TEKSTU

Formatowanie tekstu polega na przypisaniu tego samego stylu do elemen-
tow tekstu, ktore powinny wygladac tak samo. Nie formatujemy tekstu reka,
tzn. nie ustawiamy poszczegoélnych elementéw formatu dla jednego akapitu
(chyba, ze w calym tekscie jest tylko jeden akapit o takim wygladzie). Na
koncowym etapie sktadu (Przygotowanie ksigzki do druku) bedziemy lekko
zmieniali definicje lub tylko lokalne formatowanie.

Style zdefiniowane do formatowania ksigzek Theravady:

Autor (autor na stronie tytutowej),

Cytat, Cytat — zrodto,

Lista numerowana, Lista numerowana 2, Lista numerowana 3,

Lista punktowana, Lista punktowana 2, Lista punktowana 3,

Koto Dhammy (na stronie tytutowej i na koncu rozdziatow),
Nagtowek (nagtowek strony),

Nagtowek 1, Naglowek 2 (nagléwki rozdziatow),

Normalny — definicja stylu bazowego (formatowanie polskie: wcigcie
pierwszy wiersz 0,5 cm, brak odstepu miedzy akapitami) = nie uzy-
wamy do formatowania tekstu,

Odwotanie przypisu dolnego, Odwotanie przypisu koncowego,
Redakcja (teksty na stronie redakcyjnej),

Rok (rok na stronie tytutowe;j),

Spis tresci 1, Spis tresci 2, Nagtowek spisu tresci,

Stopka (numer strony w stopce strony),

Tekst podstawowy, Tekst podstawowy 2, Tekst podstawowy 3 (tekst
akapitu pod wyliczeniem),
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e Tekst podstawowy z wcigciem, Tekst podstawowy z weieciem 2 (tekst
podstawowy ksigzki),

e Tekst przypisu dolnego, Tekst przypisu koncowego,

o Tytul (tytut ksigzki na stronie tytulowej),

e Wydane (lista ksigzek wydanych przez Fundacj¢ ,,Theravada”).

Mozna oczywiscie zdefiniowac kolejne style, jezeli tekst tego potrzebuje.
W razie watpliwosci nalezy wzia¢ 2-3 ksiazki z wlasnej potki, wydane przez
polskie wydawnictwo, i zobaczy¢, jak jest sformatowany tekst.

Kolory stosowane do formatowania ksigzek Theravady:
o wersja do druku i e-ksigzka PDF — tylko kolor czarny.
e e-ksigzki EPUB i MOBI:

o litery: #0c260f = 11-38-15,

e tlo: #f0eddc = 240-237-220,

e czerwony pasek: #9b1701 = 155-23-1

ELEMENT OZDOBNY NA KONCU ROZDZIALU

Elegancja tekstu jest podniesiona, jezeli na ostatniej stronie rozdziahu,
ktora zazwyczaj nie jest w calosci wypetniona tekstem, umiescimy na dole
strony (drukowanej) element ozdobny. W naszym przypadku jest to koto
Dhammy (przyktad na koncu kazdego rozdziatu w poradniku).

Element ozdobny umieszczamy tylko w zasadniczej cze$ci ksigzki. Nie
umieszczamy go w rozdziatach wprowadzajacych (typu ,,Wstep”, ,,Wprowa-
dzenie thumacza, ,,Wymowa”) ani w rozdziatach zamykajacych (typu ,,O Au-
torze”, ,,Fundacja ...”, ,,Naktadem ...”). W dokumencie DOCX-Tekst na ko-
niec kazdego rozdziatu dodajemy jeden wiersz pusty (Tekst podstawowy z
wcigciem) a potem koto Dhammy (w wierszu o stylu Koto Dhammy).
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PrzvcoTOoWwWANIE DOCX-BAzA

DOCX-Baza to petny tekst bazowy ksigzki = DOCX-Tekst + strona ty-

tulowa + strona redakcyjna + spis tresci + wszystkie rozdzialy dodatkowe +
metadane + narzucony format stron i podziat na sekcje.

Aby przygotowa¢ dokument DOCX-Baza wykonujemy nastepujace

czynnosci:

Tworzymy nowy dokument oparty o szablon Theravada.dotx. Nowy do-
kument powinien mie¢ strong tytutows, strong redakcyjna, spis tresci, pu-
sta tre$¢ zasadnicza, wszystkie rozdziaty dodatkowe oraz narzucony for-
mat stron i podziatl na sekcje.
Kopiujemy tre$é¢ z dokumentu DOCX-Tekst do DOCX-Baza:
e W DOCX-Tekst:

e Ctrl-A (zaznacz wszystko)

e oraz Ctrl-C (kopiuj)
e W DOCX-Baza:

e Znajdujemy tekst ,,[Tre$¢ zasadnicza]” i usuwamy go zostawiajac

kursor w tym miejscu

o Ctrl-V (wstaw)

Wiaczamy podziat wyrazow:

B E 9 O-
m NARZEDZIA GLOWNE WSTAWTIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY oC

@ DW IE % "= Znaki podziau ~ Weiecie Odstepy

- ] : - I Numery wierszy - 3=7 lewej: [0 cm S 1= pow
Marginesy Orientacja Rozmiar Kolumny o : ; o vy P
- - - - bt Dzielenie wyrazow = =€ 7 prawej: [0 cm - |#=Poni
Ustawienia strony Brak Akapit

v Automatycznie
Recznie

a- . ; . .
bc Opcje dzielenia wyrazow...

Aktualizujemy spis tresci: z menu pod prawym klawiszem myszki na spi-
sie tresci wybieramy: Aktualizuj pole / Aktualizacja catego spisu.
Poprawiamy autora, tytul itd. na stronie tytutowej i stronie redakcyjnej.
W rozdziale ,,O Autorze” wpisujemy tekst o autorze publikacji i odpo-
wiednio go formatujemy uzywajac zdefiniowanych stylow.
Sprawdzamy, czy w rozdziale ,,Naktadem ...” lista wydanych ksiazek jest
aktualna. Jesli nie, to dopisujemy brakujace.
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e Poprawiamy metadane (opcja Plik / Informacje / Wiasciwosci / Pokaz pa-
nel dokumentu):

e S DolumentL - Word
[l narzEDZIA GEOWNE E UKEAD STRONY ~ ODWOLANLA  KORESPONDENCIA  RECENZIA  WIDOK

Times New se== 00 AAB T\ asicend AaBh asicnd A
Wi o TU-smex, ¥ B-%-A- =-1&-0H- or Koo Dh Rok Wedone

Cacionka 3 Akapit ] sty

e W rozdziale O Autorze wpisujemy note biograficzng o autorze ksigzki.

e Uwaga! Numer ISBN (na stronie redakcyjnej) pozostaje niewypetniony
(poniewaz jest r6zny dla ksigzek do druku i e-ksigzek).
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PRZYGOTOWANIE KSl/\iKl DO DRUKU

DOCX-Druk to tekst do wydruku (ksigzka drukowana) = DOCX-Baza +

numer ISBN ksigzki + sktad pod ksigzke (koto Dhammy na dole strony, cza-
sami bez, liczba stron dostosowana do arkuszy drukarskich = czasami co$
trzeba usuna¢, badz $cies$nic, albo dodac pustg strong).

PDF-Druk to tekst, ktory idzie do drukarni do druku.

Aby przygotowa¢ dokument DOCX-Druk wykonujemy nastgpujace

czynnosci:

Kopiujemy caty plik DOCX-Baza na DOCX-Druk (DOCX-Baza wyko-
rzystamy jeszcze dla DOCX-Ebook).

Wpisujemy numer ISBN dla ksigzki drukowanej (jest inny, niz dla e-
ksigzki!).

Osierocone litery (pojedyncze litery na koncu wiersza) przenosimy do ko-
lejnego wiersza — patrz rozdziat Pojedyncze litery na koricu wiersza.
Ustawiamy odpowiednio spis tresci:

Spis tresci powinien znajdowa¢ si¢ w potowie strony, tzn. zazwyczaj nie
bedzie zaczynat si¢ od gory strony. W tym celu przed wierszem ,,Spis
tresci” dodajemy (jeden lub kilka) wolnych wierszy.

Koto Dhammy dosuwamy do dotu strony (dodajac puste wiersze) lub usu-
wamy, jesli miatoby by¢ jedynym znakiem na pustej stronie.

Calo$¢ dopasowujemy do arkuszy drukarskich — patrz rozdziat Dopaso-
wanie do arkuszy drukarskich.

Na koniec aktualizujemy spis tresci: z menu pod prawym klawiszem
myszki na spisie tresci wybieramy: Aktualizuj pole / Aktualizacja catego
spisu.
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Teraz pozostaje nam juz tylko przygotowa¢ plik w formacie PDF-Druk,
ktéry pojdzie do wydruku w drukarni. W tym celu zapisujemy nasz tekst jako
PDF, pamictajac o ustawieniu formatu PDF/A (= PDF 1.4 — ten starszy for-
mat jest zwykle wymagany przez drukarnie) — przycisk Opcje przy zapisie
jako PDF:

Opcje - .--. @i—hj
Zakres stron
9 Wszystko
( ! Biezgca strona
_:_'Zazmaaeme
© strony  Od: |1 =] Do |1

Co opublikowad
0 Dokument

Adiustacja pokazana w dokumencie

Dofacz informacje niedrukowalne

[] utwérz zakiadki przy uzyciu: I
2) Naghdwki

Zaktadki programu Word H

Wiasciwosc dokumentu I

Tagi struktury dokumentu dla utatwien dostepu

Opdje formatu Rl

iZgodny ze standardem IS0 lguus—m

ve, gdy nie mozna osadzi¢ czcionek

Szyfruj dokument przy uzyciu haska

o] )

PO]EDYNCZE LITERY NA KONCU WIERSZA

Zle si¢ czyta tekst, ktory na koncu wiersza ma pojedyncze litery (a, i, w,
z) 1. Aby to poprawi¢, zasady sktadu tekstu zalecaja zamienienie w tych miej-
scach spacji zwyklej na spacje nierozdzielajgcq. Tak si¢ robi w programach
DTP, ktore rozr6zniaja spacje nierozdzielajgcg (nie pozwala na rozdzielenie
dwoch wyrazow, a jej dlugo$é jest elastyczna jak spacji zwyklej) oraz spacji
twardej (nie pozwala na rozdzielenie dwoch wyrazow, a jej dlugo$¢ wynosi

1 Tekst przystosowany do szybkiego czytania rozcigga te zasade na wyrazy 1-syla-

bowe (ani, bez, na, za, pod, nie itd.), szczegdlnie po przecinku (ze, aby itd.) oraz
wylacza dzielenie wyrazow. Zalecane jest rOwniez usuniecie z konca wiersza na-
wet dtuzszego wyrazu (2-sylabowego lub dwoch 1-sylabowych), jesli jest to
pierwszy wyraz nowego zdania, nowego zdania podrzgdnego (zaczynajacego si¢
po przecinku) badZ uwagi wtraconej w nawiasie. Ale to nie jest nasz przypadek =
nie formatujemy ksiazek pod szybkie czytanie!
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jeden znak, tzn. nie jest rozszerzana jak spacja zwykia). Niestety producenci
edytorow (konkretnie: Microsoft, a w ramach wzajemnej zgodnosci przejeli
to inny producenci) $wiadomie zaimplementowali tylko spacje twardg, a nie
zaimplementowali spacji nierozdzielajgcej. Stosowanie spacji twardej daje
czasami brzydki estetycznie efekt, ze odstep od pojedynczej litery do nastep-
nego wyrazu w wierszu jest inny niz migdzy kolejnymi wyrazami. Dlatego
przy sktadzie naszych ksigzek nie zalecam korzystania ze spacji twardej.

Aby jednak uzyska¢ wiasciwy efekt (usungé pojedyncze litery z konca
wiersza 1 utrzymac rowne odstgpy w wierszu) postuzymy si¢ rozwigzaniem
trikowym (nietadnym z punktu widzenia sktadu tekstu, jednak nie chcemy
stosowaé programu DTP tylko w celu mozliwosci uzycia prawdziwej spacji
nierozdzielajgcej). Otdz pojedyncza litere z konca wiersza usuwamy w na-
stepujacy sposob:

o Ustawiamy kursor przed pojedyncza litera.
e Usuwamy spacje z lewej strony litery (klawiszem Backspace, zwykle nad

klawiszem Enter) 2.

o Wprowadzamy znak recznego podziatu wiersza (enter miekki), tzn.

Shift+Enter.

Czynnos¢ t¢ musimy niestety powtorzy¢ recznie dla kazdej pojedynczej
litery na koncu wiersza. Takie usuwanie pojedynczych liter wykonujemy
na sam koniec formatowania tekstu, kiedy juz nie b¢dziemy zmieniali szero-
kosci strony.

DOPASOWANIE DO ARKUSZY DRUKARSKICH

Arkusze drukarskie obejmuja 4 strony ksigzki. Stad tez dobrze jest za-
dba¢, aby liczba stron bylta podzielna przez 4. Nie jest bledem zostawienie
jednej strony pustej, ale juz zostawienie 3 stron pustych na pewno tak nalezy
zakwalifikowac.

Zwracamy tez uwage na estetyke roztozenia tekstu na poszczegdlne
strony. Staramy si¢ unikac np. zostawiania ostatniego wiersza akapitu na ko-
lejnej stronie, dzielenia strof jednej zwrotki wiersza miedzy strony, czy tez
rozdzielania miedzy strony cytatu i jego zrodta badz autora wymienionego w
kolejnym wierszu.

W celu modyfikacji tekstu musimy dokonaé¢ pewnych korekt:

¢ lokalnie — zmieniajac formatowanie jednego badz dwoch konkretnych

akapitow,

W przypadku edytora MS Word nie ma koniecznos$ci usuwania wolnej spacji na
koncu wiersza (w sformatowanym wierszu umieszczona zostanie poza krawedzia
wiersza), jednak w przypadku edytoréw Libre Office i Open Office wolna spacja
umieszczana jest w ramach wiersza i taki wiersz jest nieco krotszy, co tamie este-
tyke justowania do prawej krawedzi.
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e czgdcei ksiazki — wprowadzajac nowe style dla catego jednego lub
dwoch rozdzialéw (albo zmieniajac formatowanie akapitéw catego
rozdziahlu), szczegolnie dla rozdzialu wprowadzajacego lub zamyka-
jacego, co dodatkowo podkresli jego odrebnos¢ od zasadniczej czesci
ksigzki,

¢ globalnie — zmieniajac definicje jednego lub kilku stylow.

W zaleznosci od zasiggu efektu, ktory chcemy uzyska¢, mamy nastgpu-

jace mozliwo$ci zmiany formatowania:
e zmnigjszenie badZ zwigkszenie odstgpu miedzy poszczegdlnymi literami

00,05 pt lub 0,1 pt
e Scisnigcie lub rozciagnigcie liter w zakresie 90% — 110%:

N ]
Czcionka Zaawansowane |

Skala:
Odstepy: BEEE @
PotoZepie: | Normalne |z| Ca:

] Kerning dla czcionek: = punktéw i wiekszych

Funkcje OpenType
Ligatury: Brak
Odstepy w liczbach: | Domyélne
Formy liczhowe: Domyilne

Zestawy stylistyczne: | Domyslne

CIEEE]

o Uzyj odmian kontekstowych

Podglad

zasiegu

To jest czcionka typu TrueType. Ta sama czcionka bedzie uzywana na ekranie i na wydruku.

Ustaw jako domyélne ] { Efekty tekstowe... l [ QK ] I Anuluj
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o zwicgkszenie odstepu miedzy akapitami 0 1-6 pt
e zmniejszenie badz zwigkszenie odstepu miedzy wierszami 0 0,05 lub 0,1
linii:

R T

Weigcia  odstepy | Pogzialy wiersza i strony |

0Ogélne

Viyréwnanie: Wyjustowany D
Poziom konspektu: | Tekst podstawowy B Domyélnie zwinigte
Weiecia
7 lewej: 0cm = Specjalne: Co
Z prawej: 0cm = Wysuniecie E 05em =

[ wcigcia lustrzane

Odstepy

Przed:
Wielokrotne |z| 095
D Nie dodawaj nds(g 1o f7%kapitami o taki

podglad

A~

‘zuaiejszenie bada riskszenis odstepa miedry wsrszam 0,05 b 0.1 L

(e R s B m—— E——

e zmniejszenie badz zwigkszenie wielkosci czcionki 0 0,5 pt lub 1 pt:

B EHS O-
PLIK NARZEDZIA GtOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE

e o
0 S Times New Rd A Aa~- B
Kopiuj

Wkiej ; 2 ay . A -
- ~ Malarz formatow B I U-aeXx. X A-W-4

Schowek [F Czcionka [F

Teraz zapamigtujemy kopig¢ DOCX-Druk jako DOCX-PDF. Z plikiem
DOCX-PDF kontynuujemy przygotowanie e-ksiazki PDF wg rozdziatu Przy-
gotowanie e-ksigzki PDF.

Po uporaniu si¢ z formatowaniem sprawdzamy, ile mamy stron (arkusze
drukarskie obejmuja 4 strony ksigzki):

o Jedli brakuje 1-2 stron to dodajemy 1-2 strony puste (po tresci zasadniczej,
przed strong ,,0 Autorze” oraz ewentualnie na samym koncu.

e Jesli mamy za duzo o 1-2 strony, to usuwamy strone ,,Naktadem ...” oraz
ewentualnie ,,O Autorze”.
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PrzvcoTOWANIE E-KSIAZK1 PDF

DOCX-PDF to tekst zrodtowy e-ksiazki PDF = (prawie ostateczny)
DOCX-Druk + numer ISBN e-ksigzki + oktadka czolowa + oktadka kon-
cowa..

PDF to PDF do czytania = DOCX-PDF zapisany (pod Wordem) jako
PDF.

Aby przygotowac dokument DOCX-PDF wykonujemy nastgpujace czyn-

nosci:

o Kopiujemy prawie ostateczny caty plik DOCX-Druk na DOCX-PDF —
patrz rozdziat Dopasowanie do arkuszy drukarskich.

e Whpisujemy numer ISBN dla e-ksiazki (jest inny, niz dla ksigzki druko-
wanej!).

e Dodajemy pierwsza stron¢ i umieszczamy na niej oktadke czotowa.

e Dodajemy ostatnig stron¢ i umieszczamy na niej oktadke koncowa.

e Aktualizujemy spis tresci: z menu pod prawym klawiszem myszki na spi-
sie tresci wybieramy: Aktualizuj pole / Aktualizacja catego spisu.

Teraz pozostaje nam juz tylko przygotowac plik w formacie PDF. W tym

celu zapisujemy nasz tekst jako PDF. Nastepnie zmieniamy nazwe pliku wg
szablonu: Autor - Tytul-RRMMDD.pdf. E-ksiazka PDF gotowa!

22



PrzvcoTOowANIE E-KSIAZEK EPUB 1 MOBI

DOCX-Ebook to tekst zrodtowy e-ksigzki EPUB i MOBI = DOCX-Baza
+ numer ISBN e-ksigzki + oktadka czotowa + oktadka koncowa.

PDF to PDF do czytania = DOCX-Ebook zapisany (pod Wordem) jako
PDF.

EPUB to e-ksigzka w formacie EPUB = DOCX-Ebook skonwertowany
(pod Calibre) do formatu EPUB.

MOBI to e-ksiazka w formacie MOBI = EPUB skonwertowany (pod Ca-
libre) do formatu EPUB.

PrzycoTOWANIE DOCX-EBOOK

Aby przygotowa¢ dokument DOCX-Ebook wykonujemy nastepujace
czynnosci:
e Kopiujemy caty plik DOCX-Baza na DOCX-Ebook.
e Wopisujemy numer ISBN dla e-ksigzki (jest inny, niz dla ksigzki druko-
wanej!).
e Usuwamy formatowanie pod ksigzk¢ drukowang w rozdziale Fundacja
,,Theravada”:
e Akapity z wcigciem formatujemy stylem Tekst podstawowy z wcig-
ciem,
o Akapity wyliczane formatujemy stylem Lista numerowana 2,
o Usuwamy enter migkki (w punkcie 4).
e Wymieniamy definicje stylow na wiasciwe dla e-ksiazek, tzn. podmie-
niamy szablon:
e Otwieramy okno Plik / Opcje / Dodatki.
o W opcji Zarzqdzaj wybieramy z listy rozwijanej Szablony i naciskamy
przycisk Przejdz.
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e Poprzez przycisk Dofgcz znajdujemy szablon Theravada-ebook-
1803.dotx.

¢ Koniecznie zaznaczamy opcje Automatycznie aktualizuj style doku-
mentu i naciskamy OK:

Szablony i dodatki ® [

szablony | Schemat XML | Pakiety rozszerzen XnL | polgczone arkusze Css |

Seablon dokumentu
Ls\glawek Documents\Niestandar dowe szablony pakietu Office\Theravada-ebook-1803.dotx Dofger
Jrtom

nie aktualizyj style dokumentu

do kich nowych wia

e e

Sprawdzamy formatowanie, czy co$ si¢ nie zepsuwo (jezeli dokument
DOCX-Baza formatowali$my recznie, a hie poprzez style, to te miejsca
mogg by¢ sformatowane nieprawidtowo) i ewentualnie poprawiamy. Sze-
roko$¢ wiersza i podzial na strony jest nieistotny, bo tym steruje czytnik
(w zaleznosci od szerokosci ekranu i wybranej czcionki).

Dodajemy pierwsza strone i umieszczamy na niej oktadke czotowa.
Dodajemy ostatnig strone i umieszczamy na niej oktadke koncowa.
Uwaga! Obrazki oktadek musza by¢ w formacie JPEG — tego formatu
wymaga e-ksigzka MOBI (EPUB dopuszcza rowniez format PNG).
Nieco rozsuwamy strone tytutows (dodajemy pusty wiersz przed autorem
i kilka pustych wierszy po tytule) — tak, aby wiersz z rokiem byt na 15,0-
15,5 cm od goéry strony.

Nieco $ciesniamy strone redakcyjna (usuwamy kilka wolnych wierszy) —
tak, aby wiersz ISBN byt na 15,0-15,5 cm od gory strony.
Aktualizujemy spis tresci: z menu pod prawym klawiszem myszki na spi-
sie tresci wybieramy: Aktualizuj pole / Aktualizacja catego spisu.

PrzvGoTOWANIE E-KsiAZk1 EPUB

Aby przygotowac e-ksigzke EPUB wykonujemy nastgpujace czynnosci:
Sprawdzamy ustawienia wstgpne programu Calibre — patrz rozdziat Kon-
figuracja Calibre przed konwersjq.

24



Ladujemy dokument DOCX-Ebook do Calibre.

Klikamy Edytuj metadane i w polu Identyfikatory wpisujemy numer
ISBN (stowo ,,isbn” +,,: + 10 cyfr): isbn:1234567890 (prawidtowy iden-
tyfikator sygnalizowany jest zielonym ttem)

Ocena: | Nieoceniona -

= Etykiety: |Buddyzm, Theravada "

I/ Identyfikatory: isbn: 1565927249
Data: |22 1ut 2018 -
Opublikowano: | Niezdefiniowany -

Wydawca: | Fundacja “Theravada" -

G (] (] 18] S8

Jezyki: |polski

Uruchamiamy proces konwersji: naciskamy ikone Konwertuj ksigzki /|
Konwertuj pojedynczo.

Na ekranie Konwertuj / Metadane sprawdzamy (i korygujemy badz uzu-
petniamy jesli brakuje):

e format wyjsciowy: EPUB

e metadane: Autor, Tytul, Wydawca itd.

7 Konwertuj Szlachetna strategia: artykuly Sciezki buddyjskiej

Format Zrodiowy: | DOCK Format wigécowy | EPUS

m‘ Oodke ks Tyuk:  Selocheina srotege: srykuty Sc
autor(ry): | Thamissoro shikkhu -
T3 Wglad

I Przetwarzanie
/¥ Heurystyczne

Sortowanie Autorow | Bhikkhu, Thanissaro
Wydowee: | Fundaca Theravada -

Epyhety: | Buddyzm, Theravade

e

g Ustawienia stror o

= Wykrywanie

i i
et Zmie obraz chladk:

F. Y U2y okdadki 2 plku 2rédloviego

Lista znanych cykl. Mozesz coda nowe cyke.

» Zrédlowy DOCX

‘ Wyjsciowy EPUE

Praywro¢ gomydine vok || @anl

Na ekranie Konwertuj / Wyglgd sprawdzamy, czy pobrane zostaty nasze
ustawienia domyslne (te stawione przed konwersja). Jezeli sg inne, to na-
ciskamy Przywroé¢ domysine.

Dokonujemy konwersji, tzn. naciskamy OK.
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KORrReKTA pLIKU EPUB PO KONWERS)I

¢ Klikamy EPUB, aby obejrze¢ rezultat pod Calibre.

Jesli zajdzie potrzeba dokonania r¢cznej korekty pliku EPUB to klikamy
ikong Edytuj ksigzke.

W edytorze wyszukujemy odpowiedni plik i dokonujemy korekty.
Nastepnie zapisujemy ksigzke i zamykamy edytor.

Ponownie klikamy EPUB, aby obejrze¢ rezultat pod Calibre.

Co potencjalnie nalezy skorygowac recznie:

e Zdarza sig, ze Calibre dodaje kropke Iub kreske na koncu rozdziatu:

- - -

Jezeli tak jest, to naciskamy ikone Edytuj ksigzke 1 usuwamy zbgdng
sekwencje:

- S owey o
[ ——r—

e Jesli wszystko jest w porzadku to zapisujemy plik EPUB na dysk.
e Zmieniamy nazwe pliku wg szablonu: Autor - Tytui-RRMMDD.epub. E-
ksigzka EPUB gotowal!
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PrzZYGOTOWANIE E-KsiAZKI MOBI

Aby przygotowac e-ksigzke MOBI wykonujemy nastepujace czynnosci:
Usuwamy dokument DOCX-Ebook (ale zostawiamy dokument EPUB).
Uruchamiamy proces konwersji: naciskamy ikone Konwertuj ksigzki /
Konwertuj pojedynczo.

Na ekranie Konwertuj / Metadane sprawdzamy (i korygujemy badz uzu-
petniamy jesli brakuje):

e format wyjsciowy: MOBI

e metadane: Autor, Tytul, Wydawca itd.

ioend Tl c B W ¥ s W -8B - 0O -8 W N L

Na ekranie Konwertuj / Wyglgd sprawdzamy, czy pobrane zostaty nasze
ustawienia domys$lne (te stawione przed konwersja). Jezeli sg inne, to na-
ciskamy Przywroé domysine.

Na ekranie Konwertuj / Wyjsciowy MOBI sprawdzamy, czy pobrane zo-
staly nasze ustawienia domyslne (te stawione przed konwersjg). Jezeli sg
inne, to naciskamy Przywrdé domysine.

Dokonujemy konwersji, tzn. naciskamy OK.

Klikamy MOBI, aby obejrze¢ rezultat pod Calibre.

Jesli wszystko jest w porzadku to zapisujemy plik MOBI na dysk.
Zmieniamy nazwe pliku wg szablonu: Autor - Tytul-RRMMDD.mobi. E-
ksiazka MOBI gotowa!
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FuNDACJA ,, THERAVADA”

Theravada (wymowa — mniej wigcej — ,,t(h)era-wA-da”), ,,Doktryna Star-
szych”, jest szkotg buddyzmu, ktora czerpie swoje duchowe inspiracje z Tipitaki
(kanonu palijskiego), ktéra zawiera, powszechnym zdaniem uczniéw, najwcze-
$niejsze zapiski nauczania Buddhy. Przez wiele stuleci Theravada byta dominu-
jaca religia kontynentalnej czeSci Azji Potudniowo-wschodniej (Tajlandia,
Birma, Kambodza, Laos) i Sri Lanki. Dzi$ liczba wyznawcoéw Theravady na
Swiecie przekracza 100 milionow. Przez ostatnie kilka dekad Theravada zaczeta
zakorzeniac¢ si¢ na Zachodzie.

Buddyzm Theravada od wielu lat ma w Polsce wielu sympatykoéw, osob za-
interesowanych i praktykujacych. Dotychczas jednak nie powstata zadna organi-
zacja, centrum, czy os$rodek ktory wspieratby polskich Theravadinéw w zdoby-
waniu wiedzy o naukach Buddhy, bazujacych na kanonie palijskim, oraz prakty-
kowaniu tychze.

Postanowilis$my to zmieni¢ i zatozy¢ Fundacje ,,Theravada”. Liczymy na Wa-
sze zainteresowanie i wspotprace. Fundacja nie jest zwigzana z konkretnym nau-
czycielem ani tradycja czy odtamem buddyzmu. JesteSmy otwarci na wszystkie
osoby autentycznie zainteresowane naukami buddyjskimi na podstawie kanonu
palijskiego.

Poczatki takiej dziatalnosci nigdy nie sg proste. Zadajemy sobie wiele pytan,
dyskutujemy roézne warianty i poszukujemy najlepszych rozwigzan. Oby nasze
dziatania umozliwily rozw6j Dhammy w Polsce i przyczynily si¢ do szczescia
wszystkich tu mieszkajacych.

Celem Fundacji jest:

1. Propagowanie wiedzy z zakresu buddyzmu Theravady.

2. Umozliwienie osobom zainteresowanym buddyzmem Theravady zapo-
znanie si¢ z naukami (w formie ksigzek, filmow, wyktadow itd.) oraz pod-
jecia praktyk pod opieka kompetentnych nauczycieli (zarowno mnichow
jak i 0sob swieckich).

3. Ochrona zdrowia i promocja zdrowego trybu zycia poprzez zapoznanie
si¢ naukami buddyzmu Theravady oraz technikami medytacji i relaksacji,
umozliwiajagcymi zmniejszenie poziomu stresu oraz poprawy fizycznego
i psychicznego samopoczucia.

4. Dziatanie w zakresie nauki, edukacji, o§wiaty i wychowania w zakresie
nauk buddyjskich, jezykow, kultury i sztuki krajow, ktorych kultura
i sztuka uksztattowata si¢ pod wptywem Theravady: Tajlandia, Sri Lanka,
Birma, Laos, Wietnam, Kambodza, Indie.

5. Integrowanie srodowiska polskich buddystow Theravady.

Jednym ze sposobdw propagowania wiedzy o buddyzmie Theravady jest wy-
dawanie ksigzek napisanych przez znanych nauczycieli w tej tradycji, przettuma-
czonych na jezyk polski.

Wydawane ksiazki beda w gléwnej mierze pozycjami przettumaczonymi
dzigki wysitkowi 0sob zrzeszonych wokot portalu Sasana.pl. Ich wersje elektro-
niczne beda, jak obecnie, dostgpne bezptatnie do pobrania ze strony Sasana.pl.

Facebook: https://www.facebook.com/TheravadaPL
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NAKEADEM FuNDAC) ,, THERAVADA” UKAZALY SIE

W roku 2014

Ajahn Brahm — Podstawowa metoda medytacji

Sayadaw U Silananda — Paritta Pali (Wersy Ochronne)

Shravasti Dhammika — Dobre Pytania — Dobre Odpowiedzi

Thanissaro Bhikku (Geoffrey DeGraff) — Z kazdym oddechem. Wskazowki
do medytacji

W roku 2015

Grzegorz Polak — Droga do wyzwolenia w traktacie Visuddhimagga
Buddhaghosy

W roku 2016

Thanissaro Bhikku (Geoffrey DeGraff) — Szlachetna Strategia

Thanissaro Bhikku (Geoffrey DeGraff) — Czystos¢ serca. Artykuly Sciezki
buddyjskiej

W roku 2017

Ajahn Sumedho — Cztery Szlachetne Prawdy

Ksiazki sg dostepne bezptatnie. Prosby 0 egzemplarz prosimy kierowaé na
adres: theravada.pl@gmail.com
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WERSJE PORADNIKA

1506

Wersja podstawowa:

e Poradnik sktadu do druku
e Szablon MS Word

1802

e Wymiana kota Dhammy (czcionki MS Gothic na Segoe UI)

e Dodane szablony Worda: Theravada-1802.dotx i Theravada-
ebook1802.dotx

e Poprawiony poradnik sktadu ksigzki do druku
e Dodany poradnik sktad e-ksigzek EPUB, MOBI i PDF

1803

e Poprawione usterki w szablonach DOTX

e Poprawione porady: Przygotowanie DOCX-Baza, Redakcja tekstu, For-
matowanie tekstu, Przygotowanie e-ksigzki EPUB, Korekta pliku EPUB
po konwersji, Przygotowanie e-ksigzki MOBI



